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❖ Les notions 
 

Les principes de la comptabilité 

Assimiler la notion de compte, de partie double, de 

débit/crédit 

Initiation à la saisie comptable à l’aide de compte en T 

 

❖ Le plan comptable général 
 

Visualiser la structure du plan comptable général 

 

❖ Les documents comptables 
 

Comprendre la notion de grand livre, journaux, balance 

 

❖ Les documents de synthèse 
 

Présentation du bilan, du compte de résultat (Actif, 

Passif, Charges, Produits), 

Les annexes 

Les soldes intermédiaires de gestion 

 

❖ Enregistrer les opérations courantes 
 

Les achats, les ventes, les rabais, remises, ristournes, les 

avoirs, les encaissements, les décaissements 

 

❖ La banque 
 

Le rapprochement bancaire, le pointage 

 

❖ La TVA 
 

Principes, enregistrement et déclaration 

 

❖ Enregistrer les écritures 
 

Des emprunts, des frais de personnel, des 

immobilisations 

 

❖ Suivi des comptes tiers 
 

Lettrage, pointage 

 

 

 

 

 

Initiation à la comptabilité 


